AB Facility Group

Grupa Kapitatowa Clar System S.A. (www.clarsystem.pl) - wchodzaca w sktad
koncernu AB Facility, dziatajagcego w Europie Srodkowej - w zwigzku z dynamicznym
rozwojem - poszukuje Kandydatéw na stanowisko:

Specjalista ds. Administracyjnych w Dziale Operacyjnym
miejsce pracy: Poznan
nr ref.: (SA/CS/2015)

Giowne obowiazki na stanowisku:
e nadzorowanie zmian w umowach
e biezgca korespondencja z Klientami oraz innymi dziatami w firmie
e przygotowywanie umoéw oraz aneksow,
e zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentéow
e obstuga administracyjna dziatu

Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze
e znajomos$¢ obstugi komputera
e wysokie zaangazowanie oraz sumiennos$¢ w petnieniu obowigzkéw
e umiejetnos$¢ pracy w zespole pod silng presjg czasu
e dyspozycyjnosc
e zdolnosc¢ tatwego nawigzywania kontaktow
e doswiadczenie na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem

Do sktadania aplikacji zapraszamy osoby z aktualnym orzeczeniem o
niepetnosprawnosci.

Oferujemy:
e prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku,
e stabilne warunki zatrudnienia — umowa o prace,
e mozliwos$¢ rozwoju zawodowego,
e miftg atmosfere pracy w mtodym zespole,

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji na adres:
m.przyborska@clarsystem.pl

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi Kandydatami

Do przesytanej oferty prosimy dotaczy¢ nastepujacg klauzule: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy w celu realizacji obecnego i przysztych proceséw rekrutacji oraz na
potrzeby posrednictwa pracy (zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U.
97.133.883)".
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